
用餐预定申请表
	申请事由
	

	用餐日期与
时间段
	
	申请餐厅
	

	保底人数
	
	上限人数
	

	用餐标准
	  □30元/人  □50元/人 □其他（与餐厅经理协商）

	是否送餐
（学生食堂5份起送）
	□是   □否
	送餐地点
	

	联系人
	
	办公电话
	

	
	
	手机号码
	

	现场记账/结算
方式
	   餐券    记账    一卡通   □公务卡 

	预计结算时间
	

	申请单位意见
	

[bookmark: _GoBack]
单位负责人签字 盖章：

年     月     日


备注：
1、申请20人以上用餐请至少提前一天申请；
2、会议用餐午餐12:30开始，晚餐18:00开始，请不要提前入场；
3、保底人数与上限人数的浮动不能超过预计用餐人数的10%，实际就餐人数没有达到保底人数按照保底人数结账，超过上限人数的按照实际就餐人数结账，为保证就餐质量，请尽量准确统计就餐人数；
4、餐券样票需随申请表一同递交；
5、学校食堂非独立法人单位，不能开具正规发票，只能提供校内收据；
6、发放一卡通的用餐，请在食堂营业时间内前往就餐。营业时间详见饮食服务集团网站和“科大饮食”微信号。

以下由餐厅经理填写
	结账时间
	
	就餐人数
	
	结账金额
	
	结账方式
	□公务卡
□转账



